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Exceli failide CSV vormingusse salvestamise juhend

Siin juhendis kirjeldatud tegevuse eelduseks on néuetele vastava Exceli tabeli loomine. Tapsemad
juhised tabeli loomiseks leiate juhenditest , Valimiskulude MS Exceli faili koostamise juhend® ja
.Erakonna tulude ja laekumiste MS Exceli faili koostamise juhend".

1. Sobiva programmi allalaadimine
Korrektse .csv faili salvestamiseks on vajalik vabavaraline rakendus Libre Office. Seda saab alla

laadida aadressilt: http://www.libreoffice.org/download

Vajadusel paluge IT-spetsialistilt abi.

Libre Office kodulehel naete sellist allalaadimise
nupukest. (NB! selle sees on mitu linki, valige Main
installer).

184 MB [Tnt, Info)

Paigaldamisel oleks mdistlik valida Kui kasutate Exceli tabelitootlustarkvara siis

,JKohandatud” variant. jalgige, et Libre Office ei seoks end MS Office
failidega, vastavatesse lahtritesse ei ole vaja
linnukesi panna.

i Libreoffice 3.6 - Paigaldusnéustaja R |

{E? LibreOffice 3.6 - Paigaldusnéustaja x|

aigalduse tii — Failitiiiibid -
b o . LibreDffice’ saab maarata Microsoft Office’| failitiupide avamise .
vali paigalduse tiilip, mis vastab kdige paremini sinu vajadustele. vaikerakenduseks.

= LibreOffice 3.6 on vdimalik m&&rata Microsoft Office| failitiipide avamise vaikimisi
Pal I lduse tiidip. # 5 o = =
SAELYE Patgtisc AR rakenduseks, See tahendab, et kui teed minel sellisel faill topeltkdpsu, sis avatakse see
LibreOffice 3.6-ga, mitte programmiga, mis avab seda tiilipi faille praegu.

" Tiiipiline
LibreOffice 3.6 paigaldatak kel onentidega, sealhulgas sinu 5 " %
ﬁ R = ik A ™ Microsoft Wordi dokumendid
Sigekirjakontrolli sénastikud.
™ Microsoft Exceli arvutustabelid
* Kohandatud

™ Microsoft PowerPointi esitused

paigaldatakse. Naiteks saab valida rohkem kasutajslidese keeli ja

ﬂ% Waimaldab valida, millised rakenduse komponendid ja kuhu
Oigekirjakontrolli sGnastikke. ™ Microsoft Visio dokumendid

Kui paigaldad LibreOffice 3.6 ainult proovimiseks, siis imselt ei soovi sa nende failitiitpide
seoseid muuta ja peaksid j&tma ruudud mérkimata.

LibreOffice 3.6

LibreOffice 3.6
< Tagasi I Edasi > I Loobu
< Tagasi I Edasi > I Loobu

Peale installeerimise 16ppu leiate todlaualt (v6i Start menulst) LibreOffice ikooni,
kaivitage sealtkaudu programm.

&

LibreOffice 3.6



http://www.libreoffice.org/download
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2. CSV vormingusse salvestamine .xls faili alusel

Peale Libre Office programmi kaivitamist

avaneb valikutega aken, klikime seal ,Ava..." D LibreOfﬁce

nupule.

Otsime Ules vajaliku aruandega .xls faili.

Kui aruanne on avatud, valime ,Fail”
menuust ,Salvesta kui“.

The Document Foundation
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Tekstidokument @ Joonistus
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Arvutustabel Andmebaas
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Malid...

I Avamine x|
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| Rakenduste ingid |

¢ Lemmikud
8 Alalaaditud failid
% Hifjutised kohad
B Totlaud

) Teegd
[ Dokumendid

I™ Kiutuskaitstud

Faili nims [tulude jo lsekumiste aruande vorm selgitustega vormingus.xls | [Keik failid ¢ |

Fall Redigeerimine Vaade Usamine Vormindus Toéristad Andmed Aken Abi
B-BLAIAEBERIYE KEE- & -
|§E|Ca|ibri Flju = B 7 UIEEEEE
I [E1t | BT =]

A | B | C | D

" 1 |kuupdev  tuludjalaekumised maksja nimi isiku/registr
|2 | 23.12.2012 liikmemaks \Urmas Varmas 3360;

3 | 11.12.2012 rahaline annetus Peeter Meeter 3860
" 4 | 12.12.2012 mitterahaline annetus  Jiri Juur 3860
5 | 05112012 riigitoetus Siseministeerium 1
"6 | 31.12.2012 tulu erakonna varalt \Erakond ise 2021
7 10.12.2012 pangalaen SEB 1onu

A




Avaneb tavaparane salvestusaken, kus
saab vajadusel muuta sihtkausta ja faili
nime, salvestustliibiks tuleb maarata
,CSV- tekstifail“.

Jargmisena kuvab programm hoiatuse,

vajutame vasakpoolset nuppu ,Salvesta

valitud vormingusse (CSV-tekstifail)“.

NUuUd avaneb aken peakirjaga
»lekstifailide eksportimine®, kus
~Margistik“ lahtris tuleb valida Unicode
(UTF-8) ja ,Valjade eraldaja“ lahtris
peab olema kindlasti semikoolon ;

Kui need protseduurid tehtud,
vajutame ,Sobib“ nupule, programm
kuvab veel Uhe hoiatuse, kldpsame
seal ka ,Sobib“ ja sellega ongi .csv fail
edukalt salvestatud.

Faili nimi; | tulude ja laekumiste aruande vorm vormingus. csv

Salvestustidp:

Failivormingu kinnitus

B

V See dokument viib sisaldada vormindust vai sisu, mida ei saa salvestada failivormingusse "CSV-
tekstifail”.

Kui soovid olla kindel, et dokument salvestatakse korrekiselt, kasuta ODF-failivormingut.

Salvesta QODF-vormingusse

W Kinnituse kilsimine, kui ei salvestata ODF-vormingusse

rekstraide cloportmine x
Vélja s&tted o I
Margistik IUnicode {UTF-8) j
Valjade eraldaja IJ- j Lbul
Teksti eraldaja I' j —I'l!"t—)i

IV Lahtri sisu salvestatakse nagu kuvatud

[™ Arvutatud vasrtuste asemel salvestatakse lahtrivalemid
I™ Kk tekstiahtrid jutumarkides

I Fikseeritud veeru laius
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